PATVIRTINTA

Kauno rajono turizmo ir verslo
informacijos centro direktoriaus
2020-05-28 jsakymu Nr. IS-3

KAUNO RAJONO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
DOVANU, GAUTU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR
TRADICIJAS, TAIP PAT REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU
PERDAVIMO, VERTINIMO, REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR
EKSPONAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno rajono turizmo ir verslo informacijos centro (toliau — Jstaiga) dovany, gauty
pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo,
registravimo, saugojimo ir eksponavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato dovany, gauty
pagal tarptautinj protokolg ar tradicijas, reprezentacijai skirty dovany (toliau — dovana), kai tokiy
dovany verté virsija 150 eury, perdavimo, vertinimo, registravimo, saugojimo ir eksponavimo
tvarka. ApraSas taikomas Jstaigos direktoriui ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis.

2. Dovanos — bet kokios neatlyginamai perduodamos materialinés vertybés, kurias pagal
tarptautinj protokolg ar tradicijas gauna Jstaigos direktorius ar darbuotojai, ir kurios jprastai yra
susijusios su dovanas gaunanciojo tarnybine padétimi ar pareigomis. Taip pat tai reprezentacijai
skirtos dovanos su valstybés, jstaigos ir kitokia simbolika, kuriy nustatyta verté yra didesné nei
150 eury. Tokia dovana yra laikoma [staigos nuosavybe.

3. Dovanomis nelaikomi mazos vertés daiktai, turintys informacing paskirtj (brosidiros,
katalogai, bukletai) bei Jstaigai skirtos dovanos.

4. Sis Apragas parengtas vadovaujantis LR Vie$yjy ir priva¢iy interesy derinimo jstatymu
ir LR Specialiyjy tyrimy tarnybos parengtu rekomendaciniu dovany, gauty pagal tarptautinj
protokola ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirty dovany perdavimo, vertinimo, avimo,
saugojimo ir eksponavimo tvarkos aprasu.

Il SKYRIUS
DOVANU PERDAVIMAS ISTAIGAI

5. Istaigos direktorius arba darbuotojas, gaves dovang (toliau kartu — Asmuo), kai tokios
dovanos verté virSija 150 eury (jeigu tiksli verté yra Zinoma) arba tikétina, kad galéty virSyti 150
eury (jeigu tiksli verté nezinoma), nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo dovanos
gavimo dienos, rastu (el. pastu ir pan.) informuoja uz korupcijos prevencijg jstaigoje atsakinga
asmenj (toliau — Atsakingas asmuo), uzpildo dovanos perdavimo aktg (1 priedas) ir perduoda ja
Atsakingam asmeniui. Jeigu Asmuo neturi galimybiy perduoti dovanos per nustatytg terming dél
pateisinamy priezasCiy (komandiruote, liga, atostogos, kitas laikinas nebuvimas darbe), jis gauta
dovang privalo perduoti per 5 darbo dienas nuo komandiruotés, ligos, atostogy ar kito laikino
nebuvimo darbe pabaigos.



6. Gautos ir Apraso 5 punkte nustatyta tvarka perduotos dovanos, kol bus nustatyta jy
verté, yra saugomos Atsakingo asmens.

7. Pagal §j aprasa tai, kas perduodama Asmeniui, kai tai susij¢ su jo tarnybine padétimi ar
pareigomis ir neatitinka LR VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo 13 straipsnio 2 dalies
nuostaty, yra neteisétas atlygis. Jeigu Asmeniui norima jteikti neteiséty atlygj, turi biiti atsisakoma
ji priimti. Apie visus tokius atvejus Asmuo privalo informuoti Atsakingg asmen.

8. Atsakingam asmeniui neturi biiti perduodamos, registruojamos ir vertinamos nedidelés
vertés dovanos, kuriy verté akivaizdziai nevir§ija 150 eury, kurios gaunamos pagal tarptautinj
protokolg ar tradicijas ir kurios jprastai yra susijusioS SU asmens pareigomis, taip pat
reprezentacijai skirtos dovanos su valstybés, jstaigos ir kitokia simbolika (pvz., kanceliarinés
priemongs, kalendoriai, knygos, kitokie informacinio pobiidzio spaudiniai, gairelés, kepuraités,
marskinéliai, puodeliai, uzrasy knygutés, rakty pakabukai, suvenyrai ir pan.).

11 SKYRIUS
DOVANU IVERTINIMAS, REGISTRAVIMAS IR APSKAITA

9. Dovanas vertina uz korupcijos prevencija jstaigoje atsakingas asmuo. Jeigu dovang
gauna uz korupcijos vertinimg atsakingas asmuo, tokias dovanas vertina Jstaigos direktorius.

10. Atsakingas asmuo, gaves dovang ir uzpildyta perdavimo aktg (1 priedas), dovanos
verte nustato pagal nurodyta kaing (pvz., priklijuota etiketé, jspausta kaina), pagal elektroninéje
erdvéje ar kituose informacijos $altiniuose esanciy dovany (tapaciy ar panasiy atitikmeny) ta pacia
ar viduting rinkos kaing ir suraSo dovanos vertinimo aktg (2 priedas). Nesant objektyvios
galimybés nustatyti dovanos vert¢ nurodytu buidu, dovanos verté¢ nustatoma vadovaujantis LR
Turto ir verslo vertinimo pagrindy jstatymu ir 2012-04-27 Finansy ministro jsakymu Nr. 1K-159
patvirtinta Turto ir verslo vertinimo metodika.

11. Dovanos vertinimo aktas pasiraSomas Atsakingo asmens ir [staigos direktoriaus,
uzregistruojamas Dovany apskaitos dokumenty registre (3 priedas).

12. Siekiant nustatyti dovanos verte, gali biiti konsultuojamasi su kompetentingais
asmenimis. Kilus gincui ar nesutarimy dél dovanos vertés, nesutinkantis su vertés nustatymu
asmuo gali savo 1€Somis uzsakyti eksperto paslaugas.

13. Jeigu vertinimo metu nustatoma, kad dovanos verté nevirSija 150 eury, tokia dovana j
apskaitg nejtraukiama, ir Istaiga gali pasirinkti, kg darys su dovana:

13.1. dovang grazins ja gavusiam Asmeniui — tai paZymima vertinimo ir perdavimo
aktuose;

13.2. dovana liks [staigoje (iSskyrus vardines dovanas) ir, jeigu yra galimybé, bus
naudojama darbo reikméms;

13.3. dovana bus atiduota labdarai — tai pazymima vertinimo ir perdavimo aktuose.

14. Jeigu dovanos verté yra didesné nei 150 eury, ji tampa Jstaigos nuosavybe ir:

14.1. dovana yra jtraukiama ] [staigos apskaita, vadovaujantis VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais;

14.2. gali biti nuraSoma turto apskaita reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka ir
tais atvejais, kai ji yra sunaikinta, nepataisomai sugadinta dél stichiniy nelaimiy, gaisro ar kity
priezasCiy, pavogta;

14.3. jeigu ji yra gendantis, suvartojamas produktas, sprendimg dél naudojimo priima
Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo;

14.4. jeigu turi svarig iSliekamajg verté, gali buti perduodama eksponuoti ir saugoti



Lietuvos muziejams.
15. Kiti dovany apskaitos ir saugojimo klausimai sprendziami vadovaujantis
bendraisiais materialiniy vertybiy apskaitg ir saugojima reglamentuojanciais teisé€s aktais.

IV SKYRIUS
ATSAKINGO ASMENS DARBO ORGANIZAVIMAS

16. Atsakingas asmuo — uz korupcijos prevencijg jstaigoje atsakingas asmuo, paskiriamas
Istaigos direktoriaus jsakymu.

17. Atsakingo asmens pareigos:

17.1. priimti ir registruoti visus Asmeny prane$imus, susijusius su galimai dovanos,
kurios verte vir§ 150 eury, gavima;

17.2. organizuoti dovany vertinimo, saugojimo ir eksponavimo procesus, parengti visus
su Siomis procediiromis susijusius dokumentus;

17.3. iskviesti pokalbiui dovang gavusj Asmenj;

17.4. nusisalinti nuo visy vertinimy, jeigu pats Atsakingas asmuo gauna dovang. Tokiu
atveju Atsakingo asmens pareigas atlieka Istaigos direktorius;

17.5. dovanos vertinimo aktg kartu su lydimaisiais dokumentais teikti tvirtinti Istaigos
direktoriui.

18. Dokumentai (dovanos vertinimo aktai, susiraSin¢jimo medziaga, kiti dokumentai,
susije su svarstytinais klausimais) registruojami Dovany apskaitos dokumenty registre (3 priedas)
ir saugomi teises akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
DOVANU EKSPONAVIMAS IR PRIEZIURA

19. Dovana, kurios verté vir$ija 150 eury:

19.1. naudojama bendroms [staigos reikméms, jei tai atitinka dovany paskirtj. Tai
paZymima dovanos vertinimo akte;

19.2. gali biiti eksponuojama [staigoje laisvai prieinamoje ir matomoje vietoje;

19.3. gali buti perduota saugoti ir eksponuoti Lietuvos muziejams, jeigu turi svarig
iSliekamaja verte.

20. Su dovany eksponavimu ir priezilira susijusius klausimus sprendzia jstaigos
materialiai atsakingas asmuo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Su Aprasu supazindinami visi jstaigos darbuotojai pasirasytinai.
22. Asmenys, pazeide Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Kauno rajono turizmo ir verslo informacijos centro
dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo,
vertinimo, registravimo, saugojimo ir eksponavimo
tvarkos apraso

1 priedas

DOVANOS PERDAVIMO AKTAS, DPA-00

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Eil. nr. | Dovanos pavadinimas Dovang Dovang gavusio Dovanos [teikimo aplinkybés Kiekis Verte, EUR Pastabos
ir apibidinimas perdavusio asmens | asmens vardas ir | gavimo data ir
vardas ir pavardeé, | pavarde, pareigos vieta
darbovieté ir
pareigos
1. 2. 3. 4. 5 6 7. 8 9
Dovang perdavée
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)

Dovang priémeé
(vardas ir pavarde)

(pareigos) (parasas)



Kauno rajono turizmo ir verslo informacijos centro

dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo,
vertinimo, registravimo, saugojimo ir eksponavimo
tvarkos apraso

2 priedas
DOVANOS VERTINIMO AKTAS, DVA-00
Nr.
(data)
(sudarymo vieta)
Eil. | Dovang gavusio asmens vardas ir Dovanos pavadinimas Vertés nustatymo Saltinis Dovanos Pastabos
nr. pavarde, pareigos kaina, EUR
1. 2. 3. 4, 5.

Dovana grazinama / perduodama:

Pasiulymai ir pastabos:

(asmens pareigos, vardas ir pavarde)

Pridedami dokumentai:

1. Dovanos perdavimo akto kopija.

2. Kiti (pagal poreikj).




Kauno rajono turizmo ir verslo informacijos centro
dovany, gauty pagal tarptautinj protokolg ar
tradicijas, reprezentacijai skirty dovany perdavimo,
vertinimo, registravimo, saugojimo ir eksponavimo
tvarkos apraso

3 priedas

DOVANU APSKAITOS DOKUMENTU REGISTRAS, DDR-00

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Eil. | Dovanos Dovang gavusio asmens Dovanos davéjo vardas ir Kokia dovana ir aplinkybés, Dovanos Pastabos
nr. | dokumenty | vardas ir pavardé, pareigos pavardeé, organizacijos kaip ji gauta verté, EUR
rinkinio pavadinimas (jei Zinoma)
numeris
1. 2 3. 4, 5 6 7

DDR-




